PROCEDURA tACZENIA GRUP WIEKOWYCH OBOWIAZUJACA
W PRZEDSZKOLU NR 432 ,,tACZKA ZAJACZKA” W WARSZAWIE

Podstawa prawna :

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. nr 61, poz. 624, z 2002 r. Nr
10, poz. 96, z 2003 r. Nr 146, poz. 1416, z 2004 r. Nr 66, poz. 606, z 2005 r. Nr 10, poz. 75 oraz
z 2007 r. Nr 35, poz. 222),

- Statut Przedszkola nr 432 ,,taczka Zajgczka”

Cele procedury

- stwarzanie optymalnych warunkow organizacyjnych,

- minimalizowanie kosztéw utrzymania placowki

- przyjmowanie mozliwie najwiekszej liczby dzieci.

Zakres procedury

Dokument reguluje zasady taczenia grup wiekowych dzieci.
Definicja przedmiotu procedury

taczenie grup wiekowych dzieci to dziatania prowadzone przez Dyrektora lub na jego
polecenie przez nauczycielke, polegajgce ma przyjmowaniu dzieci w réznym wieku do jednej
grupy (oddziatu) na state lub okresowo.

Kogo dotyczy procedura ?
Do przestrzegania procedury zobowigzana jest Rada Pedagogiczna.

Obowigzki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia oséb realizujgcych zadanie, ktore
jest przedmiotem procedury

Dyrektor
- tworzy listy dzieci przyjetych do grup wg zblizonego wieku (np. grupa | — 3-4latki)
- decyduje o taczeniu oddziatoéw podczas roku szkolnego

Opis pracy



5)

Nauczycielka otwierajaca przedszkole przyjmuje dzieci ze wszystkich grup do momentu
otwarcia pozostatych oddziatow tj. w godzinach od 7:00 do 8:00.

Nauczycielka zamykajgca przedszkole przyjmuje dzieci ze wszystkich grup od momentu
zamkniecia pozostatych oddziatow.

W okresach niskiej frekwencji dzieci (ferie zimowe, ferie wiosenne, wakacje letnie,
okresy przedswiateczne, wysoka zachorowalno$¢ dzieci i pracownikéw tzw. dtugie
weekendy) dyrektor moze zlecic¢ taczenie oddziatow.

Nauczycielka egzekwuje od wozinej oddziatowej pomoc w petnieniu funkcji
opiekunczych w grupie tagczone;j.

Grupa taczona nie moze liczy¢ wiecej niz 25 dzieci.

Wykaz i opis materiatow oraz dokumentow

- listy dzieci przyjetych do przedszkola na nowy rok szkolny z podziatem na grupy wg
zblizonego wieku dzieci.

- dzienniki zaje¢ przedszkola zawierajgce listy dzieci z datami ich urodzin.

- dzienniki zaje¢ przedszkola zawierajgce zapisy o okresowym tgczeniu oddziatow.

Tryb dokonania zmian w procedurze

Ewentualnych zmian w procedurze dokonuje Dyrektor.

Dyrektor
Przedszkola nr 432
"t aczka Zajacgka"




